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แนวทางการดําเนินการขอปรับเปลีย่นกจิกรรมและงบประมาณโครงการ 

(Budget Redirection Guidelines) 
บังคับใช้ตั้งแต่ มถิุนายน 2562 เป็นต้นไป 

 

การปรับเปล่ียนงบประมาณถือเป็นเร่ืองปกติในการบริหารโครงการ  ในกรณีท่ีสถานการณ์หรือ

ระยะเวลาในการดาํเนินการ มีการเปล่ียนแปลง ในการดาํเนินโครงการ แผน กิจกรรม และงบประมาณท่ี

เสนอขอรับการสนับสนุนไว้และได้รับการอนุมัติให้ดําเนินการนั้ น อาจมีความจําเป็นต้องปรับปรุง

เปล่ียนแปลงทั้งดา้นกิจกรรม งบประมาณ และ/หรือ รายละเอียดส่วนอ่ืนของโครงการท่ีจะตอ้งใช ้  

ทั้ งน้ีต้องมีจุดประสงค์ท่ีจะทําให้โครงการสามารถดําเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผล  การขอปรับเปล่ียนกิจกรรมท่ีจะทําภายใต้ยอดรวมของงบประมาณ เดิมนั้ น เรียกว่า  

“Redirection”   โดยผูรั้บทุนจะตอ้งหารือการปรับเปล่ียนงบประมาณกบัทีมวิชาการ (Technical Team) และ

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานโครงการของศูนยค์วามร่วมมือไทย-สหรัฐ (PMA) รวมทั้งตอ้งปฏิบัติตามขั้นตอน

ดา้นล่างน้ี 

ภ าย ใต้ก ฎ ร ะ เบี ย บ ก ารใ ห้ ทุ น ข อ ง  Department of Health and Human Services, HHS  

หน่วยงาน Office of Grants Services (OGS) ภายใตศู้นยป้์องกนัและควบคุมโรคสหรัฐอเมริกาไดก้าํหนดให้

ผูรั้บทุนตอ้งส่งจดหมายขออนุมัติอย่างเป็นทางการล่วงหน้าไปยงัหน่วยงาน OGS หากการปรับเปล่ียน

งบประมาณนั้นถูกพิจารณาเป็นการปรับเปล่ียนงบประมาณแบบมีนยัสาํคญั  โดยมีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

 

1) มีการเพิ่มกิจกรรมในหมวดบุคคลากร  หมวดสิทธิประโยชน์ หมวดครุภณัฑ์ และหมวดสัญญา

วา่จา้ง   

** กรณีการเพิ่มกิจกรรมในหมวดครุภณัฑท่ี์งบประมาณไม่เกิน $5,000 ไม่จาํเป็นตอ้งขออนุมติัเป็น

ทางการล่วงหน้าไปยงัหน่วยงาน OGS เพราะทาง OGS ไม่ถือว่ารายการดังกล่าวเป็นครุภัณฑ ์ 

ดังนั้ นสําหรับกรณีน้ีการขอปรับเปล่ียนงบประมาณจํานวนน้อย  (Small budget redirection) 

ภายในประเทศก็เพียงพอ 

 

หน่วยประสานงานโครงการ กองยทุธศาสตร์และแผนงาน (กยผ.) หรือกรุงเทพมหานคร(กทม.)  มี

หนา้ท่ีรับผิดชอบในการติดตามเก็บขอ้มูลว่ามีการปรับเปล่ียนงบประมาณโครงการใกลเ้คียงร้อยละ 25 ของ

งบประมาณทั้ งหมดของทั้ ง Cooperative Agreement หรือ $250,000 (ให้พิจารณาว่าจาํนวนใดถึงก่อน) 

หรือไม่  และเม่ือพบกว่าการปรับเปล่ียนงบประมาณถึงร้อยละ 25 หรือ $250,000 ผูรั้บทุนจะตอ้งส่งจดหมาย

ไปถึง CDC/OGS เพื่อพิจารณาอนุมติัก่อน 
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ข้ันตอนในการขอปรับเปลีย่นงบประมาณสําหรับโครงการ 

เม่ือโครงการตอ้งการปรับเปล่ียนงบประมาณ ผูรั้บผิดชอบโครงการจะตอ้งปฏิบติัตามขอ้แนะนาํดงัต่อไปน้ี 

1. การปรับเปลี่ยนงบประมาณแบบมีนัยสําคัญ  (Major/Significant budget redirection) ต้องขอ

อนุมัติล่วงหน้าจากหน่วยงาน OGS 

โครงการจะตอ้งทาํจดหมายขอปรับเปล่ียนงบประมาณอย่างเป็นทางการมาถึงหน่วยประสานงาน

โครงการ (กยผ.หรือ กทม.) พร้อมแนบแบบฟอร์มการขอปรับเปล่ียนงบประมาณหมายเลข 1 หมายเลข 2 

และหมายเลข 3  (ดูแบบฟอร์มตามเอกสารแนบ)  โดยโครงการจะต้องได้รับอนุมัติจากหน่วยงาน OGS 

ก่อนท่ีจะทําการปรับเปลีย่นงบประมาณแบบมีนัยสําคัญทุกคร้ัง 

หมายเหตุ กรอบเวลาในการขอปรับเปล่ียนงบประมาณแบบมีนัยสําคญัไปยงัหน่วยงาน OGS  คือตอ้งส่ง

เร่ืองไปขออนุมติัภายในวนัท่ี 31 พฤษภาคม ทางหน่วยประสานงานโครงการ (กยผ. และ กทม.) วางแผนท่ี

จะรวบรวมส่งเร่ืองขอปรับเปล่ียนงบประมาณไปยงัหน่วยงาน OGS  เป็นรายไตรมาส  เวน้แต่มีกรณีฉุกเฉิน 

 

ข้ันตอนในการดําเนินการ 

1. การปรับเปล่ียนงบประมาณนั้นผูรั้บผิดชอบโครงการจะตอ้งมีการปรึกษาหารือกบัเจา้หนา้ท่ีฝ่ายวิชาการ

ของ TUC ก่อนทุกคร้ัง 

2. ภายหลงัจากท่ีไดรั้บความเห็นชอบร่วมกนั  ผูรั้บผิดชอบโครงการจะส่งอีเมลไ์ปยงัฝ่ายวิชาการของ TUC 

และ เจา้หนา้ท่ี PMA รวมทั้ง CC. หน่วยประสานงานโครงการ (กยผ. หรือ กทม.)  พร้อมกรอกแบบฟอร์ม

ขอปรับเปล่ียนงบประมาณแนบมาให้ในอีเมล์เพื่อให้ตรวจสอบและเห็นชอบ   ซ่ึงการเห็นชอบดงักล่าวน้ี

มิไดถื้อเป็นการอนุมติัแต่อยา่งใด  มีเพียง Grants Management Specialist (GMS) เท่านั้น ท่ีจะสามารถอนุมติั

การขอปรับเปล่ียนงบประมาณแบบมีนยัสําคญัได ้  ทั้งน้ี ผูรั้บผิดชอบโครงการจะตอ้งกรอกแบบฟอร์มเพื่อ

อธิบายเหตุผลความจาํเป็นและรายละเอียดในการขอปรับเปล่ียนงบประมาณท่ีเปล่ียนแปลงไป โดย

แบบฟอร์มมีดงัต่อไปน้ี 

2.1 แบบฟอร์มหมายเลข 1 (Justifications) 

2.2 แบบฟอร์มหมายเลข 2 (Budget Redirection Details Form) 

2.3 แบบฟอร์มหมายเลข 3 (Budget Summary Redirection Form) 

2.4 รายงานการเงิน (OMS) 

3. เจา้หน้าท่ี TUC ลงนามเห็นชอบบนแบบฟอร์มดงักล่าวขา้งตน้และส่ง scan แบบฟอร์มท่ีมีการลงนาม

เห็นชอบดงักลา่วกลบัไปใหผู้รั้บผิดชอบโครงการทางอีเมลเ์พื่อเป็นเอกสารอา้งอิง 

4. ผูรั้บผิดชอบโครงการนาํเสนอจดหมายขอปรับเปล่ียนงบประมาณอย่างเป็นทางการผ่านผูบ้งัคบับญัชา

ตามลาํดบัขั้น เม่ือไดรั้บความเห็นชอบแลว้ให้นาํเสนอไปยงัหน่วยประสานงานโครงการ (กยผ. หรือ กทม.) 

ตามท่ีสังกดั ทั้งน้ีผูรั้บผิดชอบโครงการตอ้งแนบแบบฟอร์มขอปรับเปล่ียนงบประมาณท่ีมีลายเซ็นตล์งนาม

เห็นชอบแลว้จาก TUC มาพร้อมกบัจดหมายดงักลา่วดว้ย 
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5. หน่วยประสานงานโครงการ (กยผ.หรือ กทม.) ส่งการขอปรับเปล่ียนงบประมาณไปยงัหน่วยงาน OGS 

เพื่อพิจารณาอนุมติั 

6. เม่ือได้รับอนุมัติจากหน่วยงาน OGS แลว้ หน่วยประสานงานโครงการจะส่งจดหมายแจ้งอย่างเป็น

ทางการไปยงัผูรั้บผิดชอบโครงการ 

7. เม่ือโครงการได้รับจดหมายอนุมัติจากหน่วยประสานงานโครงการ  ผูรั้บผิดชอบโครงการจะต้อง

ปรับปรุงรายงานการเงิน  (OMS) และ budget plan ให้เป็นปัจจุบันตามงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติให้

ปรับเปล่ียน 

8. ผูรั้บผิดชอบโครงการส่งรายงานการเงิน (OMS) ท่ีปรับปรุงใหเ้ป็นปัจจุบนัสอดคลอ้งกบัการปรับเปล่ียน

งบประมาณแล้วไปทางอีเมล์ให้กับเจ้าหน้าท่ี TUC และหน่วยประสานงานโครงการ (กยผ. หรือ กทม.) 

ตามท่ีสังกดั  เพื่อเป็นเอกสารอา้งอิง 

 

2. การปรับเปลี่ยนงบประมาณจํานวนน้อย (Other small budget redirection) ไม่ต้องขออนุมัติ

ล่วงหน้าจากหน่วยงาน OGS 

การขอปรับเปล่ียนงบประมาณจาํนวนนอ้ยคือ การปรับเปล่ียนงบประมาณขา้มหมวด  ยกเวน้มีการ

เพิ่มเพิ่มกิจกรรมใหม่ในหมวดบุคคลากร  หมวดสิทธิประโยชน์ หมวดครุภณัฑ์ และหมวดสัญญาว่าจ้าง  

โดยการปรับเปล่ียนงบประมาณจาํนวนน้อยน้ี  ไม่ต้องทําเร่ืองขออนุมัติไปยงัหน่วยงาน OGS  แต่ทั้ งน้ี

ผูรั้บผิดชอบโครงการตอ้งไดรั้บอีเมลเ์ห็นชอบจากเจา้หนา้ท่ีวิชาการของ TUC และ PMA โดยแบบฟอร์มใน

การขอปรับเปล่ียนงบประมาณจาํนวนนอ้ยคือแบบฟอร์ม 2 และ 3  

 

หมายเหตุ: กรณีท่ีมีการเพิ่มกิจกรรมเก่ียวกบัการเดินทางไปต่างประเทศ เช่นฝึกอบรม สัมมนา และศึกษาดู

งาน เป็นตน้ และงบประมาณท่ีขอปรับเปล่ียนไม่เกินร้อยละ 25 ของงบประมาณทั้งหมดของทั้ง Cooperative 

Agreement  หรือไม่เกิน $250,000 (ให้พิจารณาว่าจํานวนใดถึงก่อน)  โครงการสามารถขอเป็นการ

ปรับเปล่ียนงบประมาณจาํนวนน้อย โดยส่งอีเมล์เห็นชอบจากเจา้หน้าท่ีวิชาการของ TUC และ PMA และ

สาํเนาแจง้ BSO 

 

ข้ันตอนในการดําเนินการ 

1. ใหผู้รั้บผิดชอบโครงการปรึกษาและขอความเห็นชอบจากเจา้หนา้ท่ีฝ่ายวิชาการของ TUC ก่อนทุกคร้ัง 

โดยเป็นบนัทึกทางอีเมล ์

2. เม่ือมีความเห็นร่วมกนัเห็นควรให้มีการปรับเปล่ียนงบประมาณ ให้ผูรั้บผิดชอบโครงการส่งอีเมลถึง

เจา้หน้าท่ีวิชาการและ PMA ของ TUC โดย cc หน่วยประสานงานของโครงการ (กยผ.หรือ กทม.)  

เพื่อตรวจสอบและพิจารณาเห็นชอบ  ทั้งน้ี ผูรั้บผิดชอบโครงการจะตอ้งกรอกแบบฟอร์มเพื่ออธิบาย
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เหตุผลความจาํเป็นและรายละเอียดในการขอปรับเปล่ียนงบประมาณท่ีเปล่ียนแปลงไป  โดยให้แนบ

เอกสารดงัต่อไปน้ี 

a. แบบฟอร์มหมายเลข 1 (Justification) 

b. แบบฟอร์มหมายเลข 2 (Budget Redirection Details Form)  

c. แบบฟอร์มหมายเลข 3 (Budget Summary Redirection Form)  

d. รายงานการเงิน (OMS) 

3. เจา้หนา้ท่ี TUC ตรวจสอบและใหค้วามเห็นชอบการขอปรับเปล่ียนงบประมาณทางอีเมล ์

4. เม่ือไดรั้บความเห็นชอบใหป้รับเปล่ียนงบประมาณจากเจา้หนา้ท่ี TUC ผ่านทางอีเมลแ์ลว้  ผูรั้บผิดชอบ

โครงการจะตอ้งปรับปรุงรายงานการเงิน (OMS) และ Budget plan ให้เป็นปัจจุบนัและสอดคลอ้งกบั

งบประมาณท่ีขอปรับเปล่ียน 

5. ผูรั้บผิดชอบโครงการส่งรายงานการเงิน (OMS) ท่ีปรับปรุงเป็นปัจจุบันแล้ว ผ่านทางอีเมล์ไปยงั

เจา้หนา้ท่ี TUC และหน่วยประสานงานโครงการ (กยผ. หรือ กทม.) เพื่อเป็นเอกสารอา้งอิง 

 

3. การปรับเปลี่ยนงบประมาณข้ามโครงการ (Budget Redirection Between Projects)  กรณีท่ีไม่เพิ่ม

กิจกรรมในหมวดบุคคลากร  หมวดสิทธิประโยชน์ หมวดครุภัณฑ์ และหมวดสัญญาว่าจ้าง  (ไม่

ต้องขออนุมัติล่วงหน้าจากหน่วยงาน OGS) 

หากโครงการตอ้งการปรับเปล่ียนงบประมาณขา้มโครงการ เช่นเป็นการยา้ยเงินงบประมาณจาก

โครงการหน่ึงไปอีกโครงการหน่ึง  ผูรั้บผิดชอบโครงการจะตอ้งทาํจดหมายขอปรับเปล่ียนงบประมาณอยา่ง

เป็นทางการมาถึงหน่วยประสานงานโครงการ (กยผ. หรือ กทม.) พร้อมกรอกและแนบแบบฟอร์มการขอ

ปรับเปล่ียนงบประมาณหมายเลข 1 หมายเลข 2 และหมายเลข 3  (ดูแบบฟอร์มตามเอกสารแนบ) 

 

ข้ันตอนในการดําเนินการ 

1. การปรับเปล่ียนงบประมาณนั้ นผูรั้บผิดชอบโครงการจะต้องมีการปรึกษาหารือกับเจ้าหน้าท่ีฝ่าย

วิชาการของ TUC ก่อนทุกคร้ัง 

2. ภายหลงัจากท่ีไดรั้บความเห็นชอบร่วมกนัผูรั้บผิดชอบโครงการทั้งฝ่ายให้และฝ่ายรับงบประมาณ จะ

ส่งจดหมายไปยงัฝ่ายวิชาการของ TUC และ เจ้าหน้าท่ี PMA ผ่านทางหน่วยประสานงานโครงการ 

(กยผ. หรือ กทม.) เพื่อตรวจสอบและพิจารณาเห็นชอบ ทั้ งน้ี ผูรั้บผิดชอบโครงการจะต้องกรอก

แบบฟอร์มเพื่ออธิบายเหตุผลความจําเป็นและรายละเอียดในการขอปรับเปล่ียนงบประมาณท่ี

เปล่ียนแปลงไป โดยแบบฟอร์มมีดงัต่อไปน้ี 

2.1. แบบฟอร์มหมายเลข 1 (Justification) 

2.2. แบบฟอร์มหมายเลข 2 (Budget Redirection Details Form)  

2.3. แบบฟอร์มหมายเลข 3 (Budget Summary Redirection Form)  
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2.4. รายงานการเงิน (OMS) 

3. เจา้หนา้ท่ี TUC พิจารณาเห็นชอบ และส่งจดหมายกลบัไปยงัหน่วยประสานงานโครงการ (กยผ. หรือ

กทม.) โดยหน่วยประสานงานโครงการจะส่งจดหมายแจง้เห็นชอบกลบัไปยงัผูรั้บผิดชอบโครงการ    

4. เม่ือโครงการได้รับจดหมายอนุมัติจากหน่วยประสานงานโครงการ  ผูรั้บผิดชอบโครงการจะต้อง

ปรับปรุงรายงานการเงิน (OMS) และ budget plan ให้เป็นปัจจุบนัตามงบประมาณท่ีได้รับอนุมติัให้

ปรับเปล่ียน 

5. ผู ้รับผิดชอบโครงการส่งรายงานการเงิน (OMS) ท่ีปรับปรุงให้เป็นปัจจุบันสอดคล้องกับการ

ปรับเปล่ียนงบประมาณแลว้ไปทางอีเมลใ์หก้บัเจา้หนา้ท่ี TUC และหน่วยประสานงานโครงการ (กยผ.

หรือ กทม.) ตามท่ีสังกดั เพื่อเป็นเอกสารอา้งอิง 

 

------------------------------------------------------- 


