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ร ูจ้กักบั Nextcloud 

เทคโนโลยี Nextcloud เป็นเทคโนโลยีที่ใชส้ ำหรับจัดเก็บขอ้มลูในรปูแบบ Cloud Drive ท ำหนำ้ที่

เสมือนเป็น Drive ส่วนตัวของผูใ้ชง้ำน สำมำรถ Upload/Download file หรือ Folder พรอ้มทั้งท ำกำร 

Share ไดจ้ำกทัว่ทกุมมุโลก Nextcloud เป็นระบบที่มีควำมยืดหยุ่นในกำรบริหำรจัดกำรองค์รวมของ

ระบบไดเ้องแบบ Full Control อีกทั้งยังสำมำรถใชง้ำนไดอ้ย่ำงสะดวกสบำยในทกุที่ (Any where) ทกุ

เวลำ (Any time) และหลำกหลำยอปุกรณ ์(Any device) 

 นอกจำกนี้ Nextcloud ยังสำมำรถ Sync file ผ่ำนอปุกรณต์่ำงๆ และสำมำรถจัดกำรระบบได้

อย่ำงสะดวก โดยท ำงำนผ่ำนระบบ Desktop Client ส ำหรับ Windows, Mac OS และท ำงำนผ่ำน Smart 

phone ทัง้ Android และ iOS ไดอ้ีกดว้ย ดงันัน้จึงกล่ำวไดว้่ำผูใ้ชจ้ะสำมำรถเห็นขอ้มลูไดเ้หมือนกันจำก

ทกุที่ทกุอปุกรณ ์
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การใชง้านผ่าน Web Browser 

1. พิมพ ์URL: http://203.157.105.86/nextcloud เพื่อเขำ้สู่หนำ้ Login ของระบบ 

2. หรือ เขำ้เว็บไซต ์http://tuc-counit.moph.go.th เลือกเมน ูระบบ Monitoring > Cloud Service 

3. พิมพ ์Username/Password และกดปุ่ม Log in 

* หำกไมท่รำบ Username/Password ใหส้อบถำมทำงผูด้แูลระบบ (janejira.moph@gmail.com) 

 

ภำพที่ 1 กำรเขำ้สู่ระบบผ่ำนเว็บไซต ์Co-Unit 

 

ภำพที่ 2 หนำ้ Login ของระบบ 
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หนา้จอหลกั (Main View) ของระบบ 

 

ภำพที่ 3 Main View ของระบบ Nextcloud 

เมื่อ Login เข ้ำสู่ระบบ Nextcloud ระบบจะแสดงหน้ำจอหลักดังภำพที่  3 โดยส่วนต่ำงๆ จะ

ประกอบดว้ยรำยละเอียดตำมตำรำงดำ้นล่ำง 

No. Menu/Function หนา้ท่ี/ค าอธิบาย/รายละเอียด 

1 Menu เมนเูลือก Application อื่นๆ บนระบบ 

2 Search เครื่องมือกำรคน้หำ File/Data ในระบบ 

3 Notification  แสดงกำรแจง้เตือนของระบบ 

4 Contacts Menu เครื่องมือกำรคน้หำ Contacts บนระบบ 

5 Personal Setting กำรตัง้ค่ำส่วนบคุคล 
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การตัง้ค่าขอ้มลูสว่นตวั 

ไปที่ Personal Setting เลือก “กำรตัง้ค่ำ” เพื่อเขำ้สู่หนำ้จอรำยละเอียดของผูใ้ชง้ำน สำมำรถแกไ้ขหรือ

เพิ่มเติมขอ้มลู เชน่ เปลี่ยนภำษำ เปลี่ยนภำพโปรไฟล ์ตรวจสอบสถำนะพื้นที่จดัเก็บขอ้มลู เป็นตน้ 

 

 

ภำพที่ 4-5 แสดงกำรตัง้ค่ำรำยละเอียดของผูใ้ชง้ำน 
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การเขา้ถึง File/Data เพ่ือใชง้านระบบ Nextcloud 

ไปที่ Menu กดเลือก “ไฟล”์ ระบบจะแสดง Folder และ File ตำ่งๆ ของผูใ้ชง้ำน 

 

 

ภำพที่ 6-7 หนำ้จอแสดง Folder และ File ตำ่งๆ ของผูใ้ชง้ำน 

การสรา้ง Folder 

 สรำ้ง Folder ใหมก่ดเลือก New > โฟลเดอรใ์หม ่

 

ภำพที่ 8 กำรสรำ้ง Folder ใหม่ 

 พิมพช์ื่อ Folder ที่ตอ้งกำร แลว้กดปุ่ม Enter 

 

ภำพที่ 9 กำรใส่ชื่อ Folder ใหม่ 
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การ Upload file 

 ไปที่ Folder ที่ตอ้งกำร Upload file กดเลือก New > Upload files จำกนัน้เลือก File ที่ตอ้งกำร 

 

 

ภำพที่ 10-11 แสดงกำร Upload file 

การ Download file หรือ Folder 

 ไปที่ File หรือ Folder ที่ตอ้งกำรจำกนัน้กดปุ่ม        และเลือก “ดำวนโ์หลด” 

 * หำกเป็น Folder ระบบจะ Download เป็นรปูแบบ .zip 

 

ภำพที่ 12 แสดงกำร Download file 
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การ Rename file หรือ folder 

 ไปที่ File หรือ Folder ที่ตอ้งกำรจำกนัน้กดปุ่ม        และเลือก “เปลี่ยนชื่อ” จำกนัน้เปลี่ยนชื่อ 

File หรือ Folder ไดต้ำมตอ้งกำร 

 

 

ภำพที่ 13 แสดงกำร Rename file หรือ Folder 

การ Delete file หรือ Foder 

 ไปที่ File หรือ Folder ที่ตอ้งกำรจำกนัน้กดปุ่ม        และเลือก “ลบ” 

 * เมื่อ Delete file หรือ Folder แลว้ระบบจะยำ้ยขอ้มลูไปที่  

 

ภำพที่ 14 แสดงกำร Delete file หรือ Folder 
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การ Restore file หรือ Folder 

1. ไปที่ “ไฟลท์ี่ถกูลบ” 

2. เลือก File หรือ Folder ที่ตอ้งกำร 

3. กดปุ่ม “คืนค่ำ” 

 

ภำพที่ 15-16 แสดงกำร Restore file หรือ Folder 
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การเพ่ิม Tags 

1. ไปที่ File หรือ Folder ที่ตอ้งกำรติด Tags จำกนัน้กดปุ่ม       และเลือก “Open details” 

2. กดปุ่ม       เลือก “แท็ก” สำมำรถเลือกหัวขอ้ Tags และพิมพเ์พิ่มเองไดต้ำมตอ้งกำร 

 

 

 

ภำพที่ 17-19 แสดงกำรเพิ่ม Tags 
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รายการโปรด 

เป็นกำรท ำเครื่องหมำยที่ File หรือ Folder ที่ใชง้ำนบ่อยๆ เพื่อใหง้ำ่ยตอ่กำรเขำ้ถึง 

 

 

ภำพที่ 20 แสดงรำยกำรโปรดของ File/Folder ที่ใชง้ำนบ่อย 
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การ Shares File หรือ Folder 

สำมำรถ Shares File หรือ Folder ดว้ยชื่อบัญชี ใหก้บัผูใ้ชอ้ื่นๆ ได ้

1. คลิกปุ่ม       ที่ File หรือ Folder ที่ตอ้งกำร 

2. คลิกเลือก Sharing 

3. พิมพช์ื่อบัญชีที่ตอ้งกำร Shares 

 

ภำพที่ 21 กำร Shares File หรือ Folder 

 

ภำพที่ 22 กำรพิมพค์น้หำชื่อผูใ้ชอ้ื่นๆ 

 

ภำพที่ 23 เลือกกำรอนญุำต แลว้กดปุ่ม Save share 
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ภำพที่ 24 ที่หนำ้จอจะแสดงชื่อผูใ้ชอ้ื่นๆ ที่ Share File/Folder ดว้ย 

ยกเลิกการ Shares 

 

 

ภำพที่ 25-26 กำรยกเลิก Shares 
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Share with you 

 ส่วนแสดงผลส ำหรับ File หรือ Folder ที่ไดร้ับกำร Share มำจำกผูใ้ชง้ำนอื่นๆ 

 

ภำพที่ 27 แสดงกำร Share file จำกผูอ้ื่น 

Share with others 

 ส่วนแสดงผลส ำหรับ File หรือ Folder ที่ตนเองได ้Share ไปหำผูใ้ชง้ำนอื่นๆ 

 

ภำพที่ 28 แสดงกำร Share file ใหผู้อ้ื่น 

 


